EK-2
GAYIROVA ILGE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN HIZMET TAMAMLANMANMASINDA
NO BELGELER AZAMIi SURESI
1 Gida Uretlm_, Satis ve Toplu Tiketim Yerleri ile ligili Sikayet Dilekgesi 1 I§.gunu (Numune ve Benzeri igler
Vatandas Sikayetleri Harig )

1- Bagvuru Dilekgesi

2 Gida isletme Kayit Belgesi (Uretim Yerleri igin) 2- Kapasite Raporu veya Ekspertis Raporu 5 ig giinii (Evraklar Tamam ise)
3- Sorumlu Yonetici Belgeleri (diploma, noter s6zlesmesi, oda kayit belgesi)

Gida Isletme Kayit Belgesi (Satis ve Toplu Tiiketim 1- Bagvuru Dilekgesi o

3 |Yerleri igin) 1l Giinii
1- Dilekge,
2- Caligma izni ve gida sicili belgesi sureti,
3- Sorumlu ydneticinin noter onayli sézlesmesi, diploma drnegi ve s6z

konusu isyerinde sorumlu yonetici olarak calistigina dair meslek
RPN A - odasindan alacagi belge (meslek odasi olmayanlardan istenmeyecektir), b e .
4 %zﬁ.??;'Tniéﬁgilg;sﬁyggslda Kodeksi Uriin 4- Marka tescil belgesi (marka adi yazilabilmesi igin Tiirk Patent 12 |_§ Giini( tEvrakIar tamam ve i
gl ray 4 Enstitiisii'ne bagvurduguna dair belge ve emtia listesi), yeri mevzuata uygunsa)

5- Uretilecek driiniin bilesen listesi ve bilesenlerin miktari,
6- Uretim teknolojisi, retim akis semasi,
7- Turk Gida Kodeksi'ne uygun etiket 6rnegi
1- Dilekge,
2- Caligma izni ve gida sicili belgesi sureti,
3- Sorumlu ydneticinin noter onayli sézlesmesi, diploma 6rnegi ve s6z konusu is yerinde sorumlu
yonetici olarak ¢alistigina dair meslek odasindan alacagi belge (meslek odasi olmayanlardan
istenmeyecektir),
4- Marka tescil belgesi (marka adi yazilabilmesi igin Tiirk Patent Enstitiisii'ne basvurduguna dair belge

5 Gida Uretim izin Belgesi (Gida lle Temas Eden Madde |ve emtia listesi), 12 i Giinii( Evraklar tamam ve ig

ve Malzemeler) 5- Uretim teknolojisi, tretim akis semasi, yeri mevzuata uygunsa)
6- Uretilecek maddenin hangi gida (kati-sivi-gida) ile temasta kullanilacagina dair bilgi,
7- Ham maddenin ticari ve kimyasal ad1,
8- Katki maddesi kullanilacak ise kullanim amaci ve yiizde miktari,
9- Boyar madde uygulamasi yapilacaksa kullanilan boyalarin ticari ve kimyasal adi ile uluslar arasi
indeks numarasi ayrica, masterback boyada ylizde miktar ve tasiyicisi,
R . R - 1- Dilekge, - .

6 Gida Uretim izin Belgesi (Tiirk Gida Kodeksi Uriin 2- Beyanname 12 i Giinii( Evraklar tamam ve ig
Tebligi Yayimlanan Uriinler) 3- Turk Gida Kodeksine uygun etiket e yeri mevzuata uygunsa)

7 Gida Zehirlenme Ihbarlari 1- Sézlu Bildirim ihbar alinir alinmaz harekete gegilir.

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Yonetmeligin Ek-2'sine Uygun Beyanname
3- Baglh Bulundugu Meslek Kurulugsundan Uyelik veya Faaliyet Belgesi
4- Sirket Ana S6zlesmesinin Yayimlandigi Ticaret Sicil Gazetesi veya Noter Onayli Sureti
5- Imza Sirkdleri Sureti
6- Gayrisihhi Miiessese Ruhsati veya Noter Onayl Sureti
Pl e T 7- Kapasite Raporu
8 gzﬁz;:;?ziﬁlgzge? Urtinleri Uretim Tesisleri Igin 8- Yapi Kullanma Izin Belgesi 30 i giinii (evraklar tamam ise)
9- Sorumlu Yoneticilik Belgesi ve Tesis Sahibiyle Yapilan Noter Onayli S6zlesme
10- Ozel kombina veya mezbahalarda muayene veteriner hekimin sézlesmesi
11- Kombina ve mezbahalarda; teknik resim kurallarina gére hazirlanmis 1 adet ingaat projesi, diger
tesislerde ise tesise ait tiim béliimleri gdsteren detayli ve teknik resim kurallarina gére hazirlanmig 1
adet ingaat projesi,
12- TSE 1258 deki esaslara gére hazirlanmig 1 adet sihhi tesisat projesi
13- Suya ait, en fazla 30 giin 6ncesine ait kimyasal ve bakteriyolojik analiz raporlari,
1- Bagvuru Dilekgesi,
2- Isletme Sahibinin Adi ve Soyadi, Agik Adresi, Telefon/Faks Numarasi isletmenin Faaliyet Alani ve
Kapasitesi,
3- Isletmenin Kurulacagi Yerin ligili Tapu Dairesinden Alinacak Tapu Sicil Kaydi veya Noter Tasdikli
Hayvancilik isletmesi Kurmak igin istenen Tapu Sureti veya Kira S6zlesmesi,

9 Belgeler(Halihazirda Kurulu Olan Olanlarin Zati ihtiyag  |4- Yénetmeligin Yayimindan Once (09.08.2006) Kuruldugunu Kanitlayan Yapi Kullanim izni, Yapi 30 Is giinii Klar t .
Amagli isletmeler, Ticari Amagli isletmeler, Bunlarla ligili |[Ruhsati veya Muhtar, Belediye, Ozel idare veya Bayindirliktan Alinan Resmi Yazi, s glinii (evraklar tamam ise)
Kurulus On izni ve Galigma izni 5- Isletenin Kurulacagi Yerin Plan Krokisi veya Gapl ile Varsa Ada, Pafta ve Parsel Numarasi,

6-Olusan Kati, Sivi Atik ve Atiklarin Cevre ve Toplum Sagligina Zarar vermeden hijyenik Sartlara Uygun
Birsekilde Iigili Mevzuat Hiikiimlerine Gére izole, Bertaraf ve Tahliyesini Saglayacak Sistemin
Bulunmasi,
7- Beyanname
10 |Tirkvet islemleri 1- Dilekge 1 ig giinii (evraklar tamam ise)
. . 1-Isirilan sahsin miiracaat ettigi saglk kurulusundan aldigi isirima belgesi - .
11  |Kuduz Takibi Igin Gerekli Olan Belgeler 2-Isinlan sahsin adres bilgileri 10 is gilinii (evraklar tamam ise)
PPN . 1- Bagvuru Dilekgesi Bakanlikga belirtilen siireler
12 Anag Manda Yetistiriciligi Desteklemesi 2- Turkvet i§letme Tescil Belgesi ilge Mdiddrliklerine miracaat eder. icerisinde
1- Anag Sigir Desteklemesinde; ekinde basvuruda bulunan Uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden Bakanlikca belirtil iirel
13 |Anag Sigir Yetistiriciligi Desteklemesi alinan icmal hazirlama yetki belgesi bulunan yetistirici érgiitlerinin bagvuru dilekgesi ile lige . a an |d§a elirtilen sureler
Midrliklerine miracaata bulunurlar igerisinde
1- Desteklemeden Yararlanmak isteyen treticilerden,Soykiitiigiine kayitl olanlar Damizlik Sigir Bakanhkca belirtil iirel

14 |Buzagi Desteklemesi Yetistiricileri Birligi aracilign ile,Onsoykiitagune kayith olanlar ise sahsen iige Miidiirliiklerine dilekge ile | axan 'dga elirtilen streler

miracaatta bulunurlar. icerisinde

15  |Anag Koyun-Kegi Desteklemesi 1-l.D?s§lekle(nedep Yaralrlann]ak isteyen ureticilerden,birlige kayith olanlar birlik araciigiyla lige _Bak_ar_\llk;a belirtilen siireler

Midurliklerine dilekge ile miracaatta bulunurlar. igerisinde
16 |Cig Sut Desteklemesi Satilan siit miktarini gosteren fatura veya mustahsil makbuzunun asli ile sit retici birligine bas vurulur. Bakanlikga belirlenen siire

igerisinde




Hayvan Pasaportu/Banka Kredisi igin Hayvan

17 Listesifisletme Tescil Belgesi Basvuru Dilekgesi 1 Ig Giinii ( Evraklar Tam Ise )
18 Kedi/Kopek Turd Hayvanlarda Kuduz Asilama Talebi |Kedi/Kopek Turl Hayvanin Kimlik Belgesi ile Hali Hazirda Bulundurulmasi 1 s Giinii ( Evraklar Tam ise )
19 |Hayvan Hastalik Ihbarlari Yazili veya Sézlii ihbar 1 Is Giinii ( Evraklar Tam ise )
1-Basgvuru Dilekgesi
T . 2-Aricilik birligine Gyelik belgesi Bakanlikga belirtilen siireler
20 |An Yetistiriciligi Desteklemesi 3-Kayitl oldudu ilge diginda miracaat olunacaksa;Ari konaklama Belgesi ve Yurtici Hayvan sevklerine |igerisinde
mahsus Veteriner Saglik Raporu.
Aricilikla ligili Sikayet,
21 |Arici Kaydi, Basvuru dilekgesi. 1 giin
Gezginci Arici Konaklama Yer Tespiti
.. " 1-Bagvuru Dilekgesi
22 |Amator Balikilik Belgesi 2-1 Adet Vesikalik Resim3-Niifus ciizdani fotokopisi LSAAT
2090 Sayili Tabii Afetlerden Zarar Géren Ciftgilere Ciftini N N . . 5 s Giinii (Zarar Tespiti
23 Yapilacak Yardim Miracaatlar 1-Cift¢inin Ugradigi Tarimsal Zarari Tanimlayan Basvuru Dilekgesi Tamamlandiktan Sonra )
24  |Bitki Hastalik ve Zararlilari ile ilgili Miiracaati Dilekge 3 is Giinii ( Evraklar Tam ise )
1- Usuliine Uygun Alinmis Toprak Omegi, 14 Is Giinii (Evraklar Tam Ise)
25 |Toprak Tahlili 2- Usuliine Uygun Doldurulmus Etiket Ornegi, Rapor Bagvuru Sahibi Tarafindan
3- Para Yatirildigina Dair Makbuz Midiirliigiimiizden Alinacak
26 |Arazi Tespit Raporu 1- Dilekge 15 giin
27 |Gelir Durumu Tespiti 1- Durum Tespit Raporu 2 saat
Resmi Kurumlar Tarafindan Istimlak Edilen Zirai
28 |Alanlardaki Tarimsal Uriinlerin Zarar —Ziyan Gérmesi 1-Ciftginin Ugradigi Tarimsal Zarari Tanimlayan Basvuru Dilekgesi 10 is Giinii (evraklar tamam ise)
Halindeki Anlagmazliklarda Tespit Miracaatlari
12 s giinii (isyeri kosullan
" 1- Bagvuru Dilekgesi konusunda eksikliklerin
29 |Yem Bayii Ruhsat 2- Ruhsat Sartlari Yoninden Kontrol Formu tamamlanmasi igin verilen siireler
harig)
30 |Organik Tarim Desteklemesi 1- OTD Basvuru Dilekgesi .Bak.arrllkga belirlenen siire
icerisinde
- 1- ITU Basvuru Dilekgesi Bakanlikga belirlenen siire
31 |lyiTanm Uygulamalan 2-itu Sertifikas igerisinde
" . . 1- MGD Basvuru Dilekgesi Bakanlikga belirlenen siire
32 Mazot-Giibre, Toprak Analiz Desteklemesi 2- Toprak Analiz Formu igerisinde
1- Bagvuru Dilekgesi . -
33 |Yagh Tohumlar Desteklemesi 2-Mistahsil Makbuzu yada Fatura .Bak.ar)hzga belirlenen siire
3- Gerekiyorsa Muvafakatname igerisinde
1- Bagvuru Dilekgesi . -
34 |Sertifikal Tohum, Fide/Fidan Desteklemesi 2-Uriine ait Sertifika Pak_a'_""fa belirlenen siire
3- Uriine ait Fatura igerisince
1- Basvuru Dilekgesi
35  |Yem Bitkileri Desteklemesi 2- Gitgi kayit formu Bakanlikga belirlenen siire

3- Yem Bitkileri Onay Formu
4-Yem Bitkileri Kontrol Tutanagi

icerisinde




1.Bagvuru Dilekgesi

2.C- Formu

3.Kimlik Belgesi Fotokopisi
4.Muvafakatname 1 veya 2

Biitiin Belgeler,iglemler ve yasal

36 |Ciftci Kayit Sistemi 5 Taahhiitname si_i_re__leri tamamlandiktan sonra 5 is
6.Kira Kontrati gunu
7.Tapu Kayitlar
8.Ziraat Odasi Ciftcilik Belgesi

37 |CKS Belgesi Talebi 1- Dilekge, Kimlik Numarasi gésteren kimlik CKS ye kayitl ise, 2 saat

. . 1-Sézlii Basvuru

38 |Tanmsalilag Regetesi 2-Hastallk veya zararli 6rnegi 1 SAAT

39 |Uretici Kayit Defteri Onaylanmasi 1-Uretici kayit defteri 30 DAKIKA
1- Bagvuru Dilekgesi,

2- Nufus Cuizdani ve Fotokopisi,
3- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Isletme Belgesi ve Fotokopisi

40 |TAPDK Satis Belgesi ( Gergek Kisi Bagvurusu ) 4- Adli Sicil Kaydi 30 Giin
5- Vergi Levhasi ve Fotokopisi
6- Icki ve Nargile Satigi/Sunumu Yapacak Igyerleri igin Mesafe Sartina Uygunluk Yazisi(Belediyeden)

7- Belge Bedelinin Odendigine lliskin Banka Dekontu
1- Basvuru Dilekgesi,
2- ligili Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi

41 |TAPDK Satis Belgesi ( Tlizel Kisi Bagvurusu ) 3- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati veya Turizm Isletme Belgesi ve Fotokopisi 30 Giin
4- Sirket Ortaklarinin / Yénetim Kurulu Bagkan ve Uyelerin ve / veya Adli sicil Kaydi
5- Belge Bedelinin Odendigine lliskin Banka Dekontu
1- Bagvuru Dilekgesi,

2- ligili Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi

3- Isyeri Agma ve Galisma Ruhsati veya Turizm isletme Belgesi ve Fotokopisi

4- Sirket Ortaklarinin / Yénetim Kurulu Bagkan ve Uyelerin ve / veya Adli sicil Kaydi
5- Yetki Kisilere lliskin imza Sirkiileri

6- Vergi Levhasi ve Fotokopisi

42 |TAPDK Toptan Satis Belgesi 7- Turkiye Ticaret Sicil Gazetesinde Yayimlanmig Ana Sézlesme,Sézlesme Degisikligi ve Yetkili Kisilere |30 Giin
lligkin imza Sirkileri
8- Toptan Satigi Yapiimasi istenilen Uriinlerin, Ureticisinden veya ithalatgisindan Alinmis Yetki
Belgesinin Asli veya Yetkilendirilmis Merci Tarafindan Onayli Ornegi
9- Uretici ve Ithalatgilarin Toptan Satis Belgelesi Bagvurularinda Kurum Mevzuati Dogrultusunda Almig
olduklari Uretim / ithalat veya Dagitim Izin Belgeleri
10- Belge Bedelinin Odendigine lliskin Banka Dekontu
1- TAPDK Satis Belgesinin Asli

o 2- Siire Uzatim Bedelinin Odendigine lliskin Banka Dekontu .

43 TAPDK Satis Belgesi Sire Uzatimi 3- Son Rakami Tek Sayi Olan Yillarda Bagvuru Dilekgesi ve Isyeri Agma ve Galisma Ruhsati veya 5Giin
Turizm Isletme Belgesinin Asli ve Fotokopisi

44

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
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Fax

e-Posta

: Mahmure KUK
llce Miidirt
Cayirova Kaymakamligi
lige Tarim ve Orman Midurligu

0262 6581822
0262 6581823
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